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	<Policy Naam>

	1. Introductie

	Beschrijf nut en noodzaak van het hebben van dit beleid: Wat is het onderwerp en waarom is dit
 

	2. Doel

	Beschrijf helder wat het doel is voor het formuleren van dit beleid.
Voorbeeld: Het doel van dit beleid is om voor <organisatie naam> vast te leggen wat de vereisten zijn met betrekking tot <onderwerp> waar de organisatie en alle medewerkers aan zijn gehouden.


	3. Scope

	Maak een scherpe definitie de scope en bereik van deze policy. Geef hierbij ook eventuele 


	4. Beleid

	Beschrijf kort en bondig de beleidsregels die van toepassing zijn voor de organisatie.


	5. Naleving
5.1 Handhaving
Beschrijf duidelijk hoe wordt getoetst of de maatregelen worden uitgevoerd.
Bijvoorbeeld: voor een empty-desk policy, geeft aan dat er regelmatig en onaangekondigd fysieke controle zal plaatsvinden.
5.2 Uitzonderingen
Beschrijf welke uitzonderingen van toepassing zijn op het beleid.
Bijvoorbeeld: Het is niet toegestaan om Internetsites te bezoeken met onbehoorlijke content (onbehoorlijk dient strak omlijnd beschreven te zijn in het beleid), maar voor Security Operations medewerkers bestaat hierop een uitzondering om in het kader van hun dagelijks werk incidenten te kunnen onderzoeken.
5.3 Sancties
Beschrijf helder wat de eventuele sancties zijn als de policy niet wordt nageleefd.


	6. Gerelateerd beleid

	Opsomming van gerelateerde beleidsstukken met locatiereferentie.


	7. Definities en Termen

	Lijst met relevante definities en termen die in het beleid worden gebruikt.


	8. Revisie Historie

	Neem hier een tabel op met doorgevoerde wijzingen.
	Datum 
	Verantwoordelijke 
	Samenvatting Wijziging
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